Guide til tavlemoder -
Fasthold fokus pa sikkerhed

Vaerktgjet Tavlemgder handler om at fa sikkerhed og arbejdsmiljp som fast punkt pa
tavlemeder. Et tavlemgde er et kort mgde med en defineret gruppe af medarbejdere,
hvor der er fokus pa handlinger og lpbende forbedringer af sikkerheden. Det styrker

arbejdsmiljparbejdet, skaber synlighed og fremmer motivationen til at bidrage med

forbedringer og overholde regler og procedurer.

Tavlemeders forlgb

Praktiske forberedelser Rammerne Gennemfgrelse Handlinger

+Veelg en tavleleder « Beslut handling

- Afhold et mgde
om ugen

«Veelg deadline

« Hvem er ansvarlig

—> » Lav opfalgninger

Varighed:

-> 20 minutter

Guiden herunder viser jer hvordan I nemt kommer hurtigt og godt i gang med veerktgjet.

Sadan kan | ggre &

- Definér den gruppe af medarbejdere, der skal deltage pa tavlemgderne

« Beslut, hvilke informationer I vil have pa tavlen. Der kan eksempelvis tales om
observationer, haendelser og forslag til forbedringer af sikkerheden. Tavlen kan
opdeles i:

Forslag og observationer

Tiltag

Deadline

Ansvarlig

Opfplgning (virker det)

- Anskaf en tavle og inddel den i de felter, I har besluttet

« Heeng den op, eller stil den i neerheden af de medarbejdere, der skal veere med pa
tavlemgderne

« Giv mulighed for, at medarbejderne lpbende kan satte forslag og observationer pa
tavlen, eksempelvis med post-it sedler

- Lav en dagsorden til tavlemgderne. Den skal som minimum indeholde:
- Siden sidst - opfplgning pa aktiviteter og aftaler
- Nye observationer og haendelser
 Idéer og forslag

- Velg en tavleleder, som er mgdeleder, og som vedligeholder tavlen

« Afhold tavlemgder. Start med ét om ugen. Mgderne ma maksimalt vare
20 minutter.
- Set et mal for tavlemgderne, eksempelvis at der skal findes, gennemfgres

og fastholdes 3 forbedrende tiltag om méaneden



